
Герб

Муниципальное образование

«Щегловское сельское поселение»

Всеволожского муниципального района Ленинградской области 

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

21.09.2011.








   №  114
п. Щеглово 

Об утверждении Реестра муниципальных 

услуг, предоставляемых администрацией 

МО «Щегловское сельское поселение»
В целях повышения открытости и общедоступности информации по предоставлению муниципальных услуг населению МО «Щегловское сельское поселение», в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования «Щегловское сельское поселение», постановлением администрации МО «Щегловское сельское поселение» от 12.09.2011 № 109  «Об утверждении Порядка формирования и ведения реестра муниципальных услуг», администрация муниципального образования «Щегловское сельское поселение» Всеволожского района Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Реестр муниципальных услуг, предоставляемых администрацией МО «Щегловское сельское поселение», согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава  администрации                                                      Л.Н. Кирвас
                                                                                                                              Приложение №1
                                                                                                                              к постановлению администрации 


                                                                                                                    МО «Щегловское сельское поселение» 
от 21.09.2011 № 114
Реестр муниципальных услуг, предоставляемых администрацией МО «Щегловское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области
	Порядковый номер муниципальной услуги
	1, М.

	Наименование 

муниципальной услуги
	Прием заявлений и рассмотрение обращений граждан

	Место приема и  выдачи 

документов
	Ленинградская область, Всеволожский район, п.Щеглово,д.5, каб. №3

- телефон 8(813-70)68-439, электронная почта: admin@sheglovo.ru, официальный сайт администрации в сети Интернет www.sheglovo.ru. 
- приемные дни:  понедельник-пятница с 9-00 до 17-00, обеденный перерыв: с 13-00 до 13-48. 

	Потенциальный потребитель

 услуги
	Физические, юридические лица

	Перечень  необходимых

 документов
	1.Заявление

	Срок предоставления

 услуги
	30 дней

	Результат предоставления

 услуги
	Ответ на заявление 

	Сведения 

о возмездности  и (безвозмездности) услуги
	Бесплатная

	Возможность предоставления услуги в электронном виде
	Нет возможности

	Правовое основание предоставления услуги
	1.Федеральный закон от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации»;

2. Федеральный закон от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».


	Порядковый номер муниципальной услуги
	2, М.

	Наименование 

муниципальной услуги
	Предоставление архивных справок, архивных выписок, копий финансово-лицевых счетов, правовых актов администрации МО «Щегловское сельское поселение»

	Место приема и  выдачи 

документов


	Ленинградская область, Всеволожский район, п.Щеглово,д.5, каб.№2 

- телефон 8(813-70)68-580, электронная почта: admin@sheglovo.ru, официальный сайт администрации в сети Интернет www.sheglovo.ru. 
- приемные дни:  понедельник-пятница с 9-00 до 17-00, обеденный перерыв: с 13-00 до 13-48. 



	Потенциальный потребитель

 услуги


	Физические лица

	Перечень  необходимых

 документов


	1.Заявление

	Срок предоставления

 услуги


	3 дня

	Результат предоставления

 услуги


	Ответ на заявление 

	Сведения 

о возмездности  и (безвозмездности) услуги


	Бесплатная

	Возможность предоставления услуги в электронном виде
	Нет возможности

	Правовое основание предоставления услуги
	1.Гражданский кодекс Российской Федерации;

2.Федеральный закон от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации»; 

3. Федеральный закон от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
4.Федеральный закон от 22.10.2004 №125ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации».


	Порядковый номер муниципальной услуги
	3, М.

	Наименование 

муниципальной услуги
	Выдача справок с места жительства, выписок из похозяйственных книг населённых  пунктов МО «Щегловское сельское поселение»

	Место приема и  выдачи 

документов


	Ленинградская область, Всеволожский район, п.Щеглово,д.5, каб.№2 

- телефон 8(813-70)68-580, электронная почта: admin@sheglovo.ru, официальный сайт администрации в сети Интернет www.sheglovo.ru. 
- приемные дни:  понедельник-пятница с 9-00 до 17-00, обеденный перерыв: с 13-00 до 13-48. 



	Потенциальный потребитель

 услуги


	Физические лица

	Перечень  необходимых

 документов


	1.Заявление

	Срок предоставления

 услуги


	3 дня

	Результат предоставления

 услуги


	Ответ на заявление 

	Сведения 

о возмездности  и (безвозмездности) услуги


	Бесплатная

	Возможность предоставления услуги в электронном виде
	Нет возможности

	Правовое основание предоставления услуги
	1. Федеральный закон от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

2.Федеральный закон от 07.07.2003 №112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»;

Устав муниципального образования МО «Щегловское сельское поселение».


	Порядковый номер муниципальной услуги
	4,М.

	Наименование 

муниципальной услуги
	Регистрационный учет граждан по месту пребывания (снятия) или месту жительства в частном муниципальном жилищном фонде  МО «Щегловское сельское поселение».

	Место приема и  выдачи 

документов


	Ленинградская область, Всеволожский район, п.Щеглово,д.5, каб.№2 

- телефон 8(813-70)68-580, электронная почта: admin@sheglovo.ru, официальный сайт администрации в сети Интернет www.sheglovo.ru. 
- приемные дни:  понедельник-пятница с 9-00 до 17-00, обеденный перерыв: с 13-00 до 13-48. 



	Потенциальный потребитель

 услуги


	Физические лица

	Перечень  необходимых

 документов


	1.Заявление

	Срок предоставления

 услуги


	3  дня

	Результат предоставления

 услуги


	Регистрация или снятие заявителя с регистрационного учета по месту пребывания или по месту жительства  

	Сведения 

о возмездности  и (безвозмездности) услуги


	Бесплатная

	Возможность предоставления услуги в электронном виде
	Нет возможности

	Правовое основание предоставления услуги
	1. Федеральный закон от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

2.Закон РФ от 25.06.1993 №5242-1 (ред. От 27.07.2010)  «О праве граждан Российской Федерации на свободу передвижения, выбор места пребывания и жительства в пределах Российской Федерации».



	Порядковый номер муниципальной услуги
	5, М.

	Наименование 

муниципальной услуги
	Прием  документов на получение и внесение  изменений  в паспорт гражданина РФ,  с последующей сдачей документов в ТП № 93 Отдела УФМС России по Ленинградской области во Всеволожском районе (Частный сектор  МО «Щегловское сельское поселение»).

	Место приема и  выдачи 

документов


	Ленинградская область, Всеволожский район, п.Щеглово,д.5, каб.№2 

- телефон 8(813-70)68-580, электронная почта: admin@sheglovo.ru, официальный сайт администрации в сети Интернет www.sheglovo.ru. 
- приемные дни:  понедельник-пятница с 9-00 до 17-00, обеденный перерыв: с 13-00 до 13-48. 



	Потенциальный потребитель

 услуги


	Физические лица

	Перечень  необходимых

 документов


	1.Заявление;
2. Оригинал паспорта;

3.Фотография 3х4;

4. Квитанция об оплате госпошлины.


	Срок предоставления

 услуги


	14 дней

	Результат предоставления

 услуги


	  Получение паспорта гражданина РФ в ТП № 93 Отдела УФМС России по Ленинградской области во Всеволожском районе.

	Сведения 

о возмездности  и (безвозмездности) услуги


	Бесплатная

	Возможность предоставления услуги в электронном виде
	Нет возможности

	Правовое основание предоставления услуги
	1. Федеральный закон от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».



	Порядковый номер муниципальной услуги
	6, М.

	Наименование 

муниципальной услуги
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях  

	Место приема и  выдачи 

документов


	Ленинградская область, Всеволожский район, п.Щеглово,д.5, каб.№ 11 

- телефон 8(813-70)68-443, электронная почта: admin@sheglovo.ru, официальный сайт администрации в сети Интернет www.sheglovo.ru. 
- приемные дни:  понедельник-пятница с 9-00 до 17-00, обеденный перерыв: с 13-00 до 13-48. 



	Потенциальный потребитель

 услуги


	Физические лица

	Перечень  необходимых

 документов


	Перечень документов определен постановлением Правительства Ленинградской области от 25.01.2006 г.  № 4.

	Срок предоставления

 услуги
	30 дней

	Результат предоставления

 услуги


	1.Постановка граждан на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях (постановление администрации).
2.Отказ в постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях (уведомление администрации об отказе).

	Сведения 

о возмездности  и (безвозмездности) услуги
	Бесплатная

	Возможность предоставления услуги в электронном виде
	Нет возможности

	Правовое основание предоставления услуги
	1. Жилищный  кодекс Российской Федерации;

2.Федеральный  закон от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
3.Областной закон Ленинградской области от 26.10.2005 «О порядке ведения органами местного самоуправления Ленинградской области учета граждан в качестве нуждающихся в помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»;

4.Решение совета депутатов МО «Щегловское сельское поселение» от 20.03.2009 №13 ««О внесении изменений в решение Совета депутатов МО «Щегловское сельское поселение» №75 от 24.05.2006 года «Об установлении учётной нормы и нормы предоставления общей площади жилого помещения по договорам социального найма в муниципальном жилом фонде МО «Щегловское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области».


	Порядковый номер муниципальной услуги
	7, М.

	Наименование 

муниципальной услуги
	Предоставление в аренду объектов движимого и недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности

	Место приема и  выдачи 

документов


	Ленинградская область, Всеволожский район, п.Щеглово,д.5, каб.№ 10 

- телефон 8(813-70)68-443, электронная почта: admin@sheglovo.ru, официальный сайт администрации в сети Интернет www.sheglovo.ru. 
- приемные дни:  понедельник-пятница с 9-00 до 18-00, обеденный перерыв: с 13-00 до 13-48. 



	Потенциальный потребитель

 услуги


	Физические и юридические лица

	Перечень  необходимых

 документов


	1.Заявление.
2.Учредительные документы от юридических лиц.

	Срок предоставления

 услуги


	30 дней

	Результат предоставления

 услуги


	 1. Постановление администрации. 
2.Договор об аренде объекта движимого и недвижимого имущества.
3.Договор безвозмездного пользования.

	Сведения 

о возмездности  и (безвозмездности) услуги
	Бесплатная

	Возможность предоставления услуги в электронном виде
	Нет возможности

	Правовое основание предоставления услуги
	1. Федеральный закон от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

2.Решение совета депутатов МО «Щегловское сельское поселение» от 21.04.2006 №63/2 «Об утверждении Положения о порядке владения, пользования и распоряжения муниципальным имуществом, находящихся в муниципальной собственности и Положения о комиссии по вопросам распоряжения имуществом МО «Щегловское сельское поселение».



	Порядковый номер муниципальной услуги
	8, М.

	Наименование 

муниципальной услуги
	Предоставление сведений об объектах муниципальной собственности, находящихся в реестре МО «Щегловское сельское поселение»

	Место приема и  выдачи 

документов


	Ленинградская область, Всеволожский район, п.Щеглово,д.5, каб.№ 11 

- телефон 8(813-70)68-443, электронная почта: admin@sheglovo.ru, официальный сайт администрации в сети Интернет www.sheglovo.ru. 
- приемные дни:  понедельник-пятница с 9-00 до 18-00, обеденный перерыв: с 13-00 до 13-48. 



	Потенциальный потребитель

 услуги


	Физические и юридические лица

	Перечень  необходимых

 документов


	1.Заявление

 

	Срок предоставления

 услуги


	30 дней

	Результат предоставления

 услуги


	 Подготовка выписок из реестра муниципального образования.

	Сведения 

о возмездности  и (безвозмездности) услуги


	Бесплатная

	Возможность предоставления услуги в электронном виде
	Нет возможности 

	Правовое основание предоставления услуги
	1. Федеральный закон от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
2.Устав МО «Щегловское сельское поселение»
3.Решение совета депутатов МО «Щегловское сельское поселение» от 30.11.2007 №102. «Об организации учета муниципального имущества МО «Щегловское сельское поселение»  и  о порядке ведении реестра этого имущества». 



	Порядковый номер муниципальной услуги
	9, М.

	Наименование 

муниципальной услуги
	Присвоение и упорядочивание почтовых адресов объектам недвижимости на территории МО «Щегловское сельское поселение»

	Место приема и  выдачи 

документов
	Ленинградская область, Всеволожский район, п.Щеглово,д.5, каб.№ 11 

- телефон 8(813-70)68-443, электронная почта: admin@sheglovo.ru, официальный сайт администрации в сети Интернет www.sheglovo.ru. 
- приемные дни:  понедельник-пятница с 9-00 до 18-00, обеденный перерыв: с 13-00 до 13-48. 



	Потенциальный потребитель

 услуги


	Физические и юридические лица

	Перечень  необходимых

 документов


	1.Заявление;
2.Правоустанавливающие документы на объект недвижимости;
3.Договор реального раздела земельного участка, жилого дома. 

	Срок предоставления

 услуги


	30 дней

	Результат предоставления

 услуги


	  Постановление администрации

	Сведения 

о возмездности  и (безвозмездности) услуги


	Бесплатная

	Возможность предоставления услуги в электронном виде
	Нет возможности

	Правовое основание предоставления услуги
	1.Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 №136-ФЗ.
2. Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 №190-ФЗ.



	Порядковый номер муниципальной услуги
	10, М.

	Наименование 

муниципальной услуги
	Установление и изменение вида разрешённого использования земельного участка

	Место приема и  выдачи 

документов


	Ленинградская область, Всеволожский район, п.Щеглово,д.5, каб.№ 11 

- телефон 8(813-70)68-443, электронная почта: admin@sheglovo.ru, официальный сайт администрации в сети Интернет www.sheglovo.ru. 
- приемные дни:  понедельник-пятница с 9-00 до 18-00, обеденный перерыв: с 13-00 до 13-48. 



	Потенциальный потребитель

 услуги


	Физические и юридические лица 

	Перечень  необходимых

 документов


	1.Заявление;
2. Правоустанавливающие документы на объект недвижимости.

	Срок предоставления

 услуги


	30 дней

	Результат предоставления

 услуги


	  Постановление администрации

	Сведения 

о возмездности  и (безвозмездности) услуги


	Бесплатная

	Возможность предоставления услуги в электронном виде
	Нет возможности

	Правовое основание предоставления услуги
	1.Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 №136-ФЗ.
2. Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 №190-ФЗ.



	Порядковый номер муниципальной услуги
	11, М.

	Наименование 

муниципальной услуги
	Выдача документов о согласовании границ земельных участков

	Место приема и  выдачи 

документов


	Ленинградская область, Всеволожский район, п.Щеглово,д.5, каб.№ 11 

- телефон 8(813-70)68-443, электронная почта: admin@sheglovo.ru, официальный сайт администрации в сети Интернет www.sheglovo.ru. 
- приемные дни:  понедельник-пятница с 9-00 до 18-00, обеденный перерыв: с 13-00 до 13-48. 



	Потенциальный потребитель

 услуги


	Физические и юридические лица 

	Перечень  необходимых

 документов


	1.Заявление

2.Кадастровое дело

	Срок предоставления

 услуги


	30 дней

	Результат предоставления

 услуги


	  Акт согласования местоположения границ земельного участка

	Сведения 

о возмездности  и (безвозмездности) услуги


	Бесплатная

	Возможность предоставления услуги в электронном виде
	Нет возможности

	Правовое основание предоставления услуги
	1.Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 №136-ФЗ.
2.Федеральный закон от 24.07.2007 №221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости». 

3. Федеральный закон от 21.07.1997 №122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним».


	
	12, М.

	Наименование 

муниципальной услуги
	Утверждение схемы расположения земельного участка

	Место приема и  выдачи 

документов


	Ленинградская область, Всеволожский район, п.Щеглово,д.5, каб.№ 11 

- телефон 8(813-70)68-443, электронная почта: admin@sheglovo.ru, официальный сайт администрации в сети Интернет www.sheglovo.ru. 
- приемные дни:  понедельник-пятница с 9-00 до 18-00, обеденный перерыв: с 13-00 до 13-48. 



	Потенциальный потребитель

 услуги


	Физические и юридические лица

	Перечень  необходимых

 документов


	1.Заявление;
2.Кадастровое дело.

	Срок предоставления

 услуги


	30 дней

	Результат предоставления

 услуги


	  Схема расположения земельного участка 

	Сведения 

о возмездности  и (безвозмездности) услуги


	Бесплатная

	Возможность предоставления услуги в электронном виде
	Нет возможности

	Правовое основание предоставления услуги
	1.Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 №136-ФЗ.
2.Федеральный закон от 24.07.2007 №221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости». 




	Порядковый номер муниципальной услуги
	13, М.

	Наименование 

муниципальной услуги
	Нотариальные услуги:

-Удостоверение завещания;
-Удостоверение доверенности;

-Свидетельствование верности копии документов и выписок из них;

-Свидетельствование подлинности подписи на документах;

-Принятие мер к охране наследственного имущества.

	Место приема выдачи 

документов
	Ленинградская область, Всеволожский район, п.Щеглово,д.5, каб. №3

- телефон 8(813-70)68-439, электронная почта: admin@sheglovo.ru, официальный сайт администрации в сети Интернет www.sheglovo.ru. 
- приемные дни:  понедельник-пятница с 9-00 до 17-00, обеденный перерыв: с 13-00 до 13-48.

	Потенциальный потребитель

 услуги
	Физические лица

	Перечень  необходимых

 документов
	1. Паспорт;
2. Квитанция об оплате госпошлины.

	Срок предоставления

 услуги
	В день обращения согласно графика работы учреждения.

	Результат предоставления

 услуги
	-

	Сведения 

о возмездности  и (безвозмездности) услуги
	Платная 

	Возможность предоставления услуги в электронном виде
	Нет возможности

	Правовое основание предоставления услуги
	1.Распоряжение о возложении полномочий  по совершению отдельных видов нотариальных действий № 01

 от 11.01.2011г..
2.Налоговый кодекс Российской Федерации ст.333.24  «Размер государственной пошлины за совершение нотариальных действий».


Приложение №2

                                                                                                                              к постановлению администрации 


                                                                                                                    МО «Щегловское сельское поселение» 

от 12.09.2011 № 109
Реестр муниципальных услуг, 

муниципальными предприятиями и организациями,  подведомственными администрации МО «Щегловское сельское поселение»  

	Наименование органа ответственного за предоставление услуг
	1. МУП «Агентство социальных услуг»

	Наименование 

муниципальной услуги
	Организация ритуальных услуг

-выделение места для погребения на муниципальном кладбище;

-копка могилы.

	Место приема выдачи 

документов
	ЛО Всеволожский район дер.Щеглово,д.5 каб.9



	Потенциальный потребитель

 услуги
	-Родственники умершего;
-Иногородние граждане.

	Перечень  необходимых

 документов
	1.Копия свидетельства о смерти;
2.Заявление.

	Срок предоставления

 услуги
	В день обращения

	Результат предоставления

 услуги
	Удостоверение о захоронении установленного образца

	Сведения о возмездности  и (безвозмездности) услуги
	На платной основе

	Возможность предоставления услуги в электронном виде
	Нет возможности

	Правовое основание предоставления услуги
	Согласно тарифам установленных решением Совета Депутатов № 03 от 26.01.2011 года.




	Наименование органа ответственного за предоставление услуг
	2. МУП «Щегловская управляющая компания»

	Наименование 

муниципальной услуги
	Организация водоснабжения и водоотведения в  пос. Щеглово



	Место приема выдачи 

документов
	ЛО Всеволожский район дер.Щеглово,д.5 

	Потенциальный потребитель

 услуги
	Жители МО «Щегловское сельское поселение»

	Перечень  необходимых

 документов
	-

	Срок предоставления

 услуги
	-

	Результат предоставления

 услуги
	Подача холодной воды и водоотведения.

	Сведения 

о возмездности  и (безвозмездности) услуги


	На платной основе в соответствии с утвержденными тарифами ЛенРТК.

	Возможность предоставления услуги в электронном виде
	-

	Правовое основание предоставления услуги
	Постановление  № 90 от 07.07.2010 года «О создании муниципального унитарного предприятия «Щегловская управляющая компания».


	Наименование органа ответственного за предоставление услуг
	3. МУ «Щегловский сельский Дом культуры»

	Наименование 

муниципальной услуги
	Организация проведения культурных мероприятий



	Место приема выдачи 

документов
	ЛО Всеволожский район дер.Щеглово,д.11 

	Потенциальный потребитель

 услуги
	Жители МО «Щегловское сельское поселение», а также другие граждане

	Перечень  необходимых

 документов
	-

	Срок предоставления

 услуги
	В день обращения, согласно графика работы

	Результат предоставления

 услуги
	-

	Сведения 

о возмездности  и (безвозмездности) услуги


	На платной основе

	Возможность предоставления услуги в электронном виде
	Нет возможности

	Правовое основание предоставления услуги
	Постановление главы администрации № 9 от 07.04.2006 года «Об утверждении новой редакции Устава муниципального учреждении «Щегловский сельский Дом культуры».


	Наименование органа ответственного за предоставление услуг
	4. МП «Щегловская баня» ВР ЛО

	Наименование 

муниципальной услуги
	Банные услуги

	Место приема выдачи 

документов
	ЛО Всеволожский район пос. Щеглово, д.6

	Потенциальный потребитель

 услуги
	Жители МО «Щегловское сельское поселение», а так же другие граждане

	Перечень  необходимых

 документов
	-

	Срок предоставления

 услуги
	В день обращения согласно графика работы учреждения.

	Результат предоставления

 услуги
	-

	Сведения 

о возмездности  и (безвозмездности) услуги


	На платной основе.

	Возможность предоставления услуги в электронном виде
	Нет возможности

	Правовое основание предоставления услуги
	Решение Совета Депутатов № 22 от 02.03.2007 г. «О создании муниципального предприятия «Щегловская баня».


Глава администрации                                                      Л.Н.Кирвас
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