PAGE  

Герб

Муниципальное образование

«Щегловское сельское поселение»

Всеволожского муниципального района Ленинградской области

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

11.04.2011 г.








   № 45
п. Щеглово

«О создании дежурно-диспетчерской

службы муниципального образования
Щегловское сельское поселение»
В соответствии с требованиями федерального закона «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера» от 24.12.1994 г. № 68-ФЗ, постановления  Правительства Российской Федерации «О единой государственной системе предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций» от 30.12.2003 г. №794 (в редакции постановлении Правительства Российской Федерации от 27.05.2005 г. №335), во исполнение распоряжения губернатора Ленинградской области от 29.08.2002 года № 448-рг «О создании единой дежурно-диспетчерской службы Ленинградской области», постановления Правительства Ленинградской области от 28.09.2007 года № 239 «О порядке сбора и обмена в Ленинградской области информацией в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», в целях координации действий дежурных и дежурно-диспетчерских служб, оперативного сбора информации и организации экстренного реагирования в случае чрезвычайных ситуаций на территории поселения, администрация муниципального образования «Щегловское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области постановляет: 

1. Директору МУП «Щегловская управляющая компания»:

- организовать дежурно-диспетчерскую службу (далее ДДС МО);

- ввести в действующую структуру ДДС  МУП «Щегловская управляющая компания» должность руководителя ДДС на 0,5 ставки.

2. Утвердить Положение о единой дежурно-диспетчерской службе МО «Щегловское сельское поселение» (Приложение №1)
3. Заместителю главы администрации по социальным вопросам Валькониной Н.В.:
- разработать и представить на утверждение Соглашение о порядке взаимодействия с МУП «Щегловская управляющая компания» по вопросу функционирования ДДС в  интересах МО «Щегловское сельское поселение»;

- подготовить Перечень дежурно-диспетчерских служб учреждений и организаций, расположенных на территории поселения,  для взаимодействия с ДДС МО;

- организовать методическое руководство по обеспечению функционирования ДДС МО и организацию её взаимодействия с дежурно-диспетчерскими службами учреждений и организаций на территории поселения.
4. Начальнику отдела финансов, экономического развития,налогов и бухгалтерского учёта, главному бухгалтеру администрации МО «Щегловское сельское поселение» Тамминен Л.А. спланировать в бюджете поселения расходы на содержание и развитие ДДС в 2012 г.
5. Рекомендовать руководителям предприятий, организаций и учреждений:

- привести в соответствие с настоящим постановлением дежурно-диспетчерские службы и документацию, регламентирующую их деятельность;

- заключить установленным порядком соглашения о взаимодействии с ДДС МО.

6. Постановление довести до руководителей предприятий, организаций и учреждений МО «Щегловское сельское поселение».
7. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации 






Л.Н. Кирвас
              Приложение № 1

к  постановлению от 11.04.2011 №45

УТВЕРЖДАЮ

                                                                   Глава администрации

                                                                   МО «Щегловское сельское поселение» 

_______________Л.Н. Кирвас

                                           «  11    »   апреля   2011 года
ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

дежурного диспетчера дежурно-диспетчерской службы

МО «Щегловское сельское поселение»

1.  ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Дежурный диспетчер дежурно-диспетчерской службы (далее диспетчер ДДС) осуществляет сбор, обобщение и анализ данных существенно нарушающих нормативное жизнеобеспечение населения на территории муниципального образования, принимает меры по их устранению; контролирует и управляет работой дежурных и аварийно-диспетчерских служб учреждений, предприятий на территории поселения при резком изменении обстановки и возникновении чрезвычайных ситуаций до прибытия руководящего состава администрации муниципального образования.

1.2. Диспетчер ДДС назначается и освобождается от должности распоряжением Директора МУП «Щегловская управляющая компания»» по представлению заместителя главы администрации по социальным вопросам. 

1.3. Диспетчер ДДС подчиняется начальнику ДДС, а в режимах «Повышенной готовности» и «Чрезвычайной ситуации» действует по указаниям председателя КЧС и ОПБ муниципального образования. 

1.4. Диспетчер ДДС выполняет свои служебные обязанности в соответствии с должностной инструкцией и Положением о ДДС.

1.5. На должность диспетчера ДДС назначается лицо, имеющее высшее

или средне-специальное образование и стаж работы по специальности не менее 1 года.

2.  ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ

Диспетчер ДДС обязан:

        Знать:

 2.1. Структуру муниципального образования, места расположения предприятий, организаций и учреждений на территории муниципального образования, независимо от их ведомственной принадлежности,  порядок связи с ними:

2.2. Состав, функции, возможности муниципальных и взаимодействую-

щих дежурных и дежурно-диспетчерских служб, места их расположения и порядок связи с ними.

2.3. Порядок оповещения руководителей администрации муниципального

образования и специалистов при угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций.

2.4. Схему оповещения комиссии по чрезвычайным ситуациям муници-

пального образования, порядок действий при чрезвычайных ситуациях .

2.5. Сигналы оповещения населения о чрезвычайных ситуациях и порядок

действия по ним.

2.6. Состав, состояние, местонахождение дежурных транспортных 

средств, порядок их привлечения и использования.

2.7. Время, место и характер основных мероприятий, проводимых на

территории муниципального образования.

       В повседневной деятельности:

2.8. Осуществлять систематический сбор, обобщение и анализ оперативных данных об обстановке на территории муниципального образования, о работе его предприятий, организаций и учреждений.

2.9. Принимать доклады дежурных (диспетчеров) учреждений, предприятий на территории поселения о состоянии обстановки.

2.10. Координировать действия служб, предприятий, организаций и учреждений муниципального образования при резком изменении обстановки или возникновении предпосылок к чрезвычайным ситуациям.

2.11. Немедленно информировать руководство муниципального образова-

ния о крупных авариях, чрезвычайных происшествиях и ситуациях существенно нарушающих нормальный ритм жизнедеятельности муниципального образования.

2.12. Организовать привлечение сил и средств дежурных служб по ликви-

дации аварий и чрезвычайных ситуаций до прибытия руководящего состава администрации муниципального образования.

2.13. При необходимости, по указанию заместителя главы администрации, вызывать должностных лиц для участия в расследовании причин ЧС и организации работ по ликвидации их последствий.

2.14. Давать устные необходимые разъяснения по обращениям жителей

муниципального образования с жалобами и заявлениями на недостатки в работе предприятий, организаций, учреждений на территории поселения, поступающих в администрацию.

2.15. Принимать поступающие на имя главы администрации указания и 

распоряжения правительства Ленинградской области, а также пакеты с корреспонденцией, адресованные в администрацию муниципального образования.

         2.16. Готовить письменное донесение об обстановке в муниципальном образовании, имевших место авариях, происшествиях и других чрезвычайных ситуациях.

        2.17. Докладывать в единую дежурно-диспетчерскую службу Всеволожского муниципального района об обстановке на территории муниципального образования в установленное ими время и немедленно при возникновении аварий и чрезвычайных ситуаций.

2.18. По указанию главы администрации, председателя КЧС и ОПБ  передавать распоряжения соответствующим должностным лицам по устранению выявленных недостатков, рассмотрению жалоб и обращений жителей муниципального образования, поступивших в дежурную службу.

3. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

Диспетчер ДДС несет ответственность за:

3.1. Качественное выполнение задач, возложенных на дежурно - диспетчерскую службу. 

3.2. Трудовую дисциплину.

3.3. Выполнение обязанностей, определенных Положением о ДДС.

3.4. Выполнение установленного распорядка дня.

4. ПРАВА

Диспетчер ДДС имеет право:

4.1. Вносить на рассмотрение руководителя ДДС предложения по

совершенствованию работы дежурно-диспетчерской службы.

4.2. Отдавать распоряжения должностным лицам предприятий,

организаций и учреждений на территории поселения о привлечении сил и средств к действиям по предупреждению чрезвычайных ситуаций и ликвидации их последствий.

4.3. Через дежурные службы предприятий, организаций и учреждений, а

при необходимости лично, вызывать их руководителей для организации работ по расследованию причин ЧС и организации работ  по ликвидации их последствий.

4.4. Требовать представления необходимой информации и письменных

донесений о ЧС, а также основных сведений о состоянии производственной деятельности предприятий и служб, обеспечивающих жизнедеятельность района.

Заместитель главы администрации 

по социальным вопросам                  

          
            Н.В. Вальконина


